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1. OBJETIVO
Brindar asistencia técnica en temas específicos en materia jurídica, fiscal y financiera a las entidades territoriales, sus descentralizadas, y demás entidades interesadas en temas territoriales, para el fortalecimiento de las funciones que les compete y el mejoramiento de su gestión. 

2. ALCANCE
Inicia con la solicitud de asistencia técnica o de acompañamiento en temas jurídicos, fiscales y/o  financieros por parte del solicitante y finaliza con la presentación del informe final de la asistencia técnica.

3. PRODUCTOS ESPERADOS 

· Asistencia técnica en materia tributaria y financiera territorial

4. CONDICIONES ESPECIALES PARA LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO
Cubre la asistencia técnica puntual a entidades territoriales, sus descentralizadas, y demás entidades interesadas en temas territoriales, realizada a través de acompañamiento jurídico, fiscal y financiero, a iniciativa de la entidad, promotor, Subdirectores o Director. 

La asistencia técnica puede ser prestada directamente en la sede de la entidad solicitante o en la sede del Ministerio de Hacienda. 
Recibida la solicitud de asistencia técnica, el Subdirector decide la pertinencia de atenderla teniendo en cuenta lo siguiente:

Cuando la asistencia técnica es en sede de la entidad solicitante:

· El presupuesto disponible para viáticos y gastos de viaje para los funcionarios y contratistas.

· Pertinencia de los temas solicitados de acuerdo con las competencias de esta subdirección.

· Situación coyuntural, fiscal y/o financiera que afecta a la entidad que solicita la asistencia técnica.

· La disponibilidad de personal de la subdirección para atender la asistencia técnica.

Cuando la asistencia técnica es en sede del Ministerio:

· Se agenda la reunión y se atiende la solicitud de acuerdo con la disponibilidad del personal.

Cuando las asistencias técnicas se realizan en la sede de la entidad solicitante, los soportes de las mismas que son los informes presentados previamente por la entidad territorial y los informes presentados al Subdirector por parte del funcionario o contratista reposan en el archivo de la Subdirección.

Cuando las asistencias técnicas se llevan a cabo en sede del Ministerio de Hacienda, los soportes de las mismas son el diligenciamiento del formato de asistencia técnica que reposan en el archivo de la Subdirección.
5. TÉRMINOS Y DEFINICIONES

· Asistencia técnica: Actividad tendiente a aclarar y fortalecer conocimientos en temas específicos y puntuales a los funcionarios de las entidades territoriales, sus descentralizadas y demás entidades interesadas en temas territoriales con el objetivo de que fortalezcan sus capacidades de gestión y cumplan de forma eficiente con las competencias y funciones asignadas. 

La asistencia técnica puede prestarse directamente en la sede de la entidad solicitante o en sede del Ministerio de Hacienda.

· Promotor: Persona natural que presta sus servicios al Ministerio de Hacienda y Crédito Público para que cumpla las funciones de promotoría en los acuerdos de reestructuración de pasivos en el marco de Ley 550 de 1999.

6. DESCRIPCIÓN
	No.
	PROVEEDOR:

ENTRADAS
	ACTIVIDAD
	PC
	RESPONSABLE
	EXPLICACIÓN
	REGISTRO

	1.
	Solicitante:

Solicitud de asistencia técnica
	Recibir solicitud de asistencia técnica
	
	Subdirector de Fortalecimiento Institucional Territorial
	Recibe la solicitud de asistencia técnica o de acompañamiento en temas jurídicos, fiscales y/o  financieros,  por parte del solicitante. 
	Solicitud de asistencia técnica

	2.
	
	Asignar responsable


	
	Subdirector de Fortalecimiento Institucional Territorial
	Asigna a un actor del proceso para que realice la asistencia técnica. 

Nota: Si la asistencia técnica se realiza en la sede del Ministerio, el proceso termina aquí. 

La Secretaria de la Subdirección llevará un archivo de los formatos de asistencia técnicas realizadas en el Ministerio


	En sede del Ministerio se diligencia formato de asistencia a reuniones detallando el tema objeto de la asistencia técnica y los asistentes.  

	3.
	
	Realizar diagnóstico
	
	Funcionario o contratista asignado
	Realiza en campo una visita en la que levanta información con los datos relevantes para elaborar el diagnóstico de la entidad territorial solicitante. 
	N/A

	4.
	
	Definir actividades y frente de trabajo
	
	Funcionario o contratista asignado
	Elabora un programa de actividades con los elementos encontrados en la visita realizada.


	N/A

	5
	
	Levantar  acta de compromisos
	
	Funcionario o contratista asignado
	Solicita a la entidad territorial la firma de un acta de compromiso, previa explicación de la necesidad de la misma y de los resultados esperados. 
	Acta de compromiso

	6
	
	Realizar informe final sobre asistencia técnica
	
	Funcionario o contratista asignado
	Al culminar la asistencia técnica, presenta  informe final al Subdirector,  donde se documentan las actividades realizadas y los compromisos pactados.
	Informe final

	7
	
	¿Se requiere el concepto acerca de un tema específico relacionado con la visita?
	SI
	Funcionario o contratista asignado
	SI: Se proyecta el concepto técnico para firma del Subdirector
NO: Continuar con la actividad 9
	Concepto técnico

	8
	
	¿El concepto técnico se encuentra bien proyectado?
	
	Subdirector de Fortalecimiento Institucional Territorial
	SI: se firma el concepto para enviar a la entidad territorial. 

NO: Volver a la actividad 7
	Concepto técnico

	9
	
	Archivar informe final
	
	Funcionario o contratista asignado
	El funcionario o contratista asignado archiva el informe final y sus anexos.
	Archivo informe final

	FIN DEL PROCEDIMIENTO


7. HISTORIAL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	ASESOR SUG

	15-03-2014
	2
	Se ajusta la redacción de las actividades de acuerdo con los lineamientos vigentes del SUG.
	Sandra Calderón

	17-08-2016
	3
	Ajuste del procedimiento
	Fernando Velasquez

	13-04-2018
	4
	Se ajusta la descripción del procedimiento, teniendo en cuenta la actualización de los riesgos del proceso. 
	Tatiana Santos Yate

	06-09-2019
	5
	Ajuste a la plantilla establecida por el SUG y a las actividades en general relacionadas con el procedimiento.
	Andrea Catalina Cuesta Ruiz


8. APROBACIÓN

	ELABORADO POR: 
	Nombre: Luz Alba Mosquera Aguilar
Cargo:    Profesional Especializado 
Fecha:    06/09/2019
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Cargo:    Subdirector De Fortalecimiento Institucional Territorial 
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