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1.  OBJETIVO
Presentar ante la Banca Multilateral y la Banca de Gobierno las solicitudes de desembolso de recursos, mediante los recursos electrónicos/o físicos habilitados por las entidades prestamistas para contar con los recursos necesarios para atender las obligaciones con cargo a las categorías de inversión del préstamo.

2. ALCANCE
Este procedimiento cubre el estudio de los documentos presentados por las Entidades Ejecutoras hasta el desembolso de los recursos y su registro en los sistemas que intervienen en este proceso

3. PRODUCTOS ESPERADOS 

· Aprobación de la solicitud de desembolso por parte de los bancos prestamistas.
· Desembolso oportuno de los recursos.
4. CONDICIONES ESPECIALES PARA LA OPERACIÓN DEL PROCEDIMIENTO.
· Para iniciar el estudio de solicitud de desembolsos se debe contar con la petición de desembolso presentada a estudio por parte de la entidad ejecutora del proyecto.

. 
· Para tramitar una solicitud a través de las herramientas electrónicas dispuestas por algunos bancos prestamistas, esta debe ser registrada por la correspondiente entidad ejecutora. 
5. TÉRMINOS Y DEFINICIONES

Modalidad de Desembolsos: Son las diferentes formas que se pueden presentar las solicitudes de desembolso a los organismos multilaterales, estas son: Reembolso de gastos efectuados, desembolso del fondo rotatorio, anticipo a la cuenta designada, justificación de pagos, compromiso especial o Cartas de Crédito, desembolso mediante transferencia directa.

Sistema de Deuda Pública: Base única de datos del Ministerio de Hacienda y Crédito Público – Dirección General de Crédito Público y Tesoro Nacional, la cual incluye las operaciones de crédito público, sus asimiladas y las operaciones de manejo de deuda, que celebren las entidades estatales con plazo superior a un año, aquellas contratadas con plazo inferior y que por efectos de la celebración de operaciones de manejo superen dicho plazo y, aquellas que incluyan derivados, en este último caso independiente del plazo.

Sistema Integrado de Información Financiera: Es una herramienta modular, transversal y transaccional, a través de la cual las entidades que hacen parte del Presupuesto General de la Nación realizan su gestión financiera pública, de manera estandarizada, segura, conforme a la norma y en línea y tiempo real, que permite generar información consistente, confiable y oportuna.

6. DESCRIPCIÓN
	No.
	PROVEEDOR:

ENTRADAS
	ACTIVIDAD
	PC
	RESPONSABLE
	EXPLICACIÓN
	REGISTRO

	A. Recepción y análisis de la solicitud de desembolso

	1.
	Entidad Ejecutora

Solicitud de desembolso
	Revisar la solicitud de desembolso. 
	SI
	Coordinador Grupo de Desembolsos
	Recibe el Oficio mediante el cual la Entidad Ejecutora presenta la solicitud de desembolso, revisa preliminar y realiza las observaciones que considera oportunas y asigna al asesor a cargo de la operación. 
	No Aplica

	2.
	Coordinador Grupo de Desembolsos

Asigna la solicitud


	Analizar la solicitud de desembolso  
	SI
	Asesor del Grupo de Desembolsos
	Analiza las solicitudes remitidas por la Entidad Ejecutora determinando la modalidad de desembolso que está presentando y que los documentos que adjuntan para respaldarlas cumplen con los requisitos contractuales de la Banca Multilateral y la Banca de Gobierno, así como los parámetros establecidos por el Grupo de Desembolsos. 

Las solicitudes que deben ser gestionadas ante el Banco Internacional de Reconstrucción y Fomento- BIRF o el Banco Interamericano de Desarrollo- BID, y que estén en el programa de firma electrónica implementado por estos bancos, es necesario que la entidad ejecutora registre las solicitudes en los sistemas electrónicos dispuestos por estas entidades financieras en su sitio web (Client Connection o Extranet) conforme a las instrucciones impartidas por los asesores del banco.

Verificar que los documentos remitidos mediante oficio por la Entidad Ejecutora para gestionar las solicitudes de desembolso ante el BID y el BIRF sean los mismos documentos que se registran en sitio web Extranet o Client Connection. PC

Nota: Si no cumple con los requisitos y/o parámetros previstos para la clase de solicitud que presenta prepara oficio a la entidad ejecutora para que realice los ajustes correspondientes o remita la documentación que falte.
	No aplica

	3.
	Analista de Desembolsos

Oficio dirigido a la Entidad Ejecutora

Correo electrónico informando que se rechace la solicitud
	Firmar oficio de devolución de la solicitud.

Rechazar la solicitud del sistema de desembolsos del banco prestamista.
	NO
	Coordinador del Grupo de Desembolsos.


	Firma oficio a la Entidad Ejecutora exponiéndole los motivos de la devolución y que una vez atienda y/o cumpla con las recomendaciones nuevamente se presente la solicitud para la gestión correspondiente ante la Banca Multilateral y la Banca de Gobierno.  

Rechazar la solicitud de desembolso registrada en los sitios web de las entidades multilaterales Banco Interamericano de Desarrollo BID o BANCO Internacional de Reconstrucción y Fomento BIRF exponiendo los motivos de la devolución para que la entidad ejecutora la ajuste o la elimine según sea el caso.
	SIED

	B. Firma y envío de la solicitud de Desembolso

	4.
	Analista de Desembolsos

Correo electrónico

Oficio de solicitud dirigida al Banco Prestamista.
	Firmar en forma electrónica o autógrafa la solicitud de desembolso.  
	NO
	Coordinador del Grupo de Desembolsos.


	Firmar mediante dispositivo electrónico las solicitudes de desembolso en los sitios web provistos por el BIRF y el BID. Esta firma se realiza una vez recibe confirmación por parte del analista de desembolsos quien mediante correo electrónico le informa que la solicitud cumple con los requisitos para ser firmada. 

Para solicitudes de desembolso diferentes al BID o al BIRF firma autógrafa de la solicitud de desembolso dirigido al banco prestamista y el formulario de solicitud de desembolso.  
	SIED

	5.
	
	Enviar la solicitud de desembolsos
	NO
	Analista de desembolsos
	Enviar mediante correo certificado las solicitudes de desembolso firmadas en forma autógrafa.  Se debe adjuntar el formulario de solicitud de desembolso firmado y los documentos presentados por la entidad ejecutora como soporte de la solicitud.

En el caso de las solicitudes con firma electrónica se envía automáticamente tan pronto el coordinador del grupo de desembolsos firma la solicitud en el sitio web del BID y BIRF.
	SIED

	6.
	
	Archivar copia de las solicitudes enviadas. 
	NO
	
	Archivar en el expediente de la operación el formulario que se genera como evidencia que la solicitud de desembolsos gestionada ante el BID o BIRF, junto con los documentos soportes remitidos por la entidad ejecutora.  

Para las demás solicitudes diferente al BID o al BIR se archiva en el expediente de la operación copia del oficio y el formulario mediante el cual se presentó la solicitud de d desembolso y el original de los soportes remitidos por la entidad ejecutora.

Nota: Si la solicitud presentada es en la modalidad de justificación de pagos, o como este denominado por la banca multilateral y la Banca de Gobierno correspondiente se pasa a la actividad 12.

Si se trata de las modalidades de desembolso que implique desembolso de recursos de parte del banco multilateral y la Banca de Gobierno se sigue en la actividad 7.
	Expediente

	7.
	Organismo Multilateral

Desembolso de recursos
	Registro del desembolso 
	NO
	Analista de Desembolsos
	Registrar en el Sistema de Deuda Pública los recursos del desembolso realizado por el banco prestamista, conforme a la información que evidencia la transacción remitida mediante correo electrónico, fax o cualquier medio escrito que disponga el banco prestamista 

Nota: Si se evidencia alguna diferencia respecto a los recursos solicitados se debe informar al banco prestamista para que aclaren o ajusten el valor desembolsado.
	Hacer efectivo el desembolso en el Sistema de Deuda Pública

	8.
	Analista de Desembolsos

Formulario de Declaración endeudamiento


	Declarar el Endeudamiento Externo
	NO
	Coordinador del Grupo de Desembolsos


	Firmar la declaración de endeudamiento por el valor de los recursos desembolsados, dando cumplimiento a lo establecido en la normatividad cambiaría. Circular Reglamentaria Externa DCIN No 83 y sus modificaciones
	Expediente de la operación

	9.
	
	Enviar declaración de endeudamiento y Archivar evidencia de envió
	NO
	Analista de Desembolsos
	Enviar la declaración de endeudamiento externo al Banco de la República mediante oficio.

Archivar en el expediente de la operación copia del oficio y de la declaración. 
	SIED

	10.
	Proceso Mis 3.5

Informe Saldos por imputar de ingresos presupuestales


	Imputar los recursos del desembolso
	NO
	Analista de Desembolsos
	Identificar y realizar la imputación (causar y recaudar) los recursos del desembolso que el proceso Mis 3.5 registro en el Sistema Integrado de Información Financiera SIIF.
	Formulario de Causación y Recaudo Clasificar el desembolso en Sistema Integral de Información Financiera – SIIF.

	11.
	
	Seguimiento a la ejecución de los recursos.
	NO
	Analista de Desembolsos
	Realizar el seguimiento a la ejecución de los recursos por parte de la Entidad Ejecutora y solicitar informes cuando se evidencie que el flujo de pagos que soportaron los recursos desembolsados no ha cumplido los tiempos de ejecución previstos. 

Genera los reportes sobre desembolsos de crédito externo, así como el estado de los proyectos, revisarlos e informar sobre las novedades cuanto sean solicitados o necesarios. 
	Solicitudes de información sobre el avance en la ejecución de los recursos.

	FIN DEL PROCEDIMIENTO


7. HISTORIAL DE CAMBIOS

	FECHA
	VERSIÓN
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO
	ASESOR SUG

	27/03/2017 


	1
	Teniendo en cuenta la nueva estructura para el proceso Mis 3.3 se realiza la articulación de las actividades adelantadas por la Subdirección de Financiamiento con Organismos Multilaterales y Gobiernos y se actualiza el procedimiento de acuerdo a la estructura documental del SUG 


	Fernando Velásquez Ávila 



	14/12/2020

	2
	Teniendo en cuenta la nueva estructura para el proceso Mis 3.3 se realiza la articulación de las actividades adelantadas por la Subdirección de Financiamiento con Organismos Multilaterales y Gobiernos y se actualiza el procedimiento de acuerdo a la nueva plantilla de la OAP. 
	Claudia Umbarila Rodríguez
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